KPACHOS[PCKul/Iﬂ KuPAI‘/'I
IIYIIEHCKUN PAOH
AJIMHUHHUCTPAIIAS KAIITBIPEBCKOI'O CEJIBCOBETA

INHOCTAHOBJIEHHUE

ot 17 masg 2016 rona c. KanreipeBo Ne 95

O BHeceHMM H3MEHEHMH B IIOCTaHOBJIECHUE aJIMUHHUCTPALUU
KanteipeBckoro cenbcoBera ot 29.04.2011 Ne 93 «O6
YTBEPKICHUN a/IMUHUCTPATUBHOTO Pernamenra o
NpeO0CTaBICHHUsI MyHHLIIMNIAIBHONW yciyru «Bbiiaya ToKkyMeHTOB
(€IMHOrO JKUJIMIIHOTO TOKYMEHTa, KONUU (PMHAHCOBO-JIUIIEBOIO
cdeTa, BBIMMCKM U3 JOMOBOM KHHUIM, KapTOYKH Yydera
COOCTBEHHUKA JKWJIOTO IOMELICHMs, CIPaBOK M  HMHBIX
JIOKYMEHTOB)»»

B cootBerctBuM ¢ myHKTOM 12 ctatbu 14 ®@enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3
«O0 opraHuzanuy MperoCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX yCIyr», denepalbHbIM
3akoHOM OT 01.12.2014 roma Ne 419-d3 «O BHeceHHH U3MEHEHUN B OTIAEILHELIE 3aKOHOATEILHBIE
akTel Poccuiickoit ®dexpepanuu no BompocaM COLMAIBHON 3allUThl WHBAJIUIAOB B CBS3H C
patudukanueii KoHBeHIIMH O TpaBax HHBAIUIOB», PYKOBOJCTBYSICH YcTaBoM KamnThIpeBCKOTO
CeJIbCOBETA,

I[NOCTAHOBJIAIO:

1. BHectn B mocTaHoBiieHHe agMuHUCTpanu KanteipeBckoro cenbcoBeTa ot 29.04.2011 Neo
93 «O06 yTBepk)ACHUH AaTMUHUCTPATUBHOTO PermameHTa Mo mpenocTaBlIeHUS MYHUILIUNATHHON
yenyru «Bblgaua TOKyMEHTOB (€QMHOTO SKUJIMIIHOTO JOKYMEHTAa, KOMUU (PUHAHCOBO-JIHUIIEBOTO
cYeTa, BHIMKUCKU U3 JOMOBOM KHUTH, KAQPTOUYKH Y4eTa COOCTBEHHHKA JKUIIOTO TIOMEIICHHUS, CIIPABOK
U UHBIX TOKYMEHTOB)»» CIEAYIOLINE U3MEHEHHUS:

1.1. Ilynkr 2.7. aIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMEHTa U3JI0)KUTh B HOBOM PENaKIIUU:

«2.7. TpeOoBaHMsI K MOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEIOCTABJIAETCS MYHHIIUNAJIbLHAS
yciayra, K MeCTy OXHAAHHSA ¢ [pueMa 3asiBUTeleld, pa3MemieHHMI0 U odopMiIeHHI0
BHU3YAJbHOM, TEKCTOBOI HHGOPMALMH 0 MOPSAKe MPeA0CTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHOH YCIYIH.

1) Bxon B 3manue 10JKeH ObITH 000pyHOBaH MH(POPMALMOHHOW TaOIMYKON (BBIBECKON),
colepkanie uMHGOpPMAIUI0O O HAWUMEHOBAaHUHM OpraHa MPeJOCTaBISIOUIET0 MYHHIMIAIBHYIO
YCIIYTYy.

3asBUTENSIM WIM HMX HPEICTaBUTENsIM oOecrednBaeTcsi CBOOOAHBIM TOCTYH K MecTam
MPEeI0CTaBIECHUSI MYHULIUIIATBLHON YCIYTH.

[Ipuem rpakgaH OCYIIECTBISIETCSI B CHELMAIbHO BBIJCIEHHBIX Ui IPEIOCTABICHUS
MYHHUIIUTIATBHON YCIYTH MOMEIICHUSX.

[TomemieHust AOMKHBI coAepkaThb MecTa A HMHPOPMUPOBAHUSA, OXKUAAHUA U TpHUEMa
rpaxaaH. B TOMemeHWsIX Ui OXUIAHHS 3asBUTENSIM OTBOJIATCS MecTa, O00OpYyIOBaHHBIE
CTYJbSIMH, CTOJaMH, HEOOXOJMMBIMM  ONaHKaMH, pa3fgaTOYHbBIMH  HMH(GOPMALUOHHBIMU
MaTepHaliaMi ¥ MUCbMEHHBIMU PUHATICKHOCTSIMHU.

Ha mpuneraromeid k 30aHUI0 TEppUTOPUU 00OpyHOBaHA CTOSIHKA JJI TAapKOBKU
ABTOTPAHCIIOPTHBIX CpelicTB. Ha CTOsHKE aBTOTPAaHCIOPTHBIX CPEICTB BbLAeNseTca He mMeHee 10
IPOLEHTOB MECT (HO HE MEHEe OJIHOTO MeCTa) JUIsl MAapKOBKHU CIEUHAIbHBIX aBTOTPAHCIOPTHBIX
CPEACTB MHBAJIMJIOB, KOTOpPbIE HE JOJKHBI 3aHUMaTh MHBIE TPAHCIOPTHBIE cpeicTBa. MHBamuabl
MOJIB3YIOTCSI MECTaMH ISl MAPKOBKU CIIEIMAIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB OECIUIaTHO.



[Momemennss uIsi mpuema 3asBUTENEH JOJDKHBI OBITH OOOPYHAOBaHBI TaOJIMYKAMH C
yKa3aHueM KaOWHeTa M JIOJDKHOCTH JIMIIA, OCYIIECTBISIOLIEro mpueM. MecTo s npuema
3asiBUTENEN JOJDKHO OBITh O0OPYJOBAHO CTYJIOM, UMETh MECTO JUIsl HAMCAaHUS U pa3MELCHUs
JIOKYMEHTOB, 3asIBJICHUH.

Pabouee mMecTo crienuanicTa, MpeaoCTaBIIONEr0 MyHUITUITAIBHYIO YCIYTY, TOMKHO OBITH
0o0opynoBaHO TenedOHHON CBS3bIO, MEPCOHANTBHBIM KOMIIBIOTEPOM, 0OECTIEUUBAIOLINM JOCTYI K
HE0OXO0IMMBIM HH(OPMAITMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, IEYATAIOIINM U CKAaHUPYIOIIUM yCTPOICTBaMHU.

2) IlomemeHus, B KOTOPBIX MPEIOCTABISETCS yCIyra, IOJKHBI COOTBETCTBOBAThH
CaHUTapHO-3MTUIEMHUOJIOTUYECKUM [IpaBWiiaM M HopMmaTtuBaMm «l urueHnyeckue TpeOOBaHUS K
MEPCOHABHBIM  AJIEKTPOHHO-BBIYUCIUTENBHBIM MallMHaM ¥ opranuzanmu  pabotel. CanlluH
2.2.2/2.4.1340-03», BBeIEHHBIM B JEHCTBHE TIIOCTAHOBIIEHHEM [JIaBHOTO TOCYJapCTBEHHOTO
canutapHoro Bpauya Poccuiickoit @enepannu ot 03.06.2003 No 118.

[Tomemienuss oOoOpyayrOTCS CpeACTBAMM MOKapoTylleHus. B mecrtax mnpenocTaBieHUs
MYHULIMNATBHOW YCIYTM Ha BHJHOM MeECT€ pa3MENIaloTCsl CXEMbl pa3MeIleHUs CpeacTB
NOXXApOTYIIEHHS U TIyTeH dBaKyalluu TpakJaH U paOOTHUKOB aIMUHUCTPAIIHH.

3) B umemsx oOecriedeHus YCIOBUN JOCTYMHOCTH [UJIsi WHBAJIUAOB aJIMUHUCTpALIUs
KanteipeBckoro cenbcoBera, NpeaoCTaBiIsIoN[asi MyHUIUIAIBHYIO YCIYyTry, 00eclieurBaeT:

- BO3MOXXHOCTh TMOCAJIKU B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO U BBICAJKU M3 HEro IMepeja BXOJOM B
3laHMe, B TOM YHCIE C HCIOJIb30BaHHEM Kpecla-KOJSICKH, NMPU HEOOXOTUMOCTH, C TOMOIIBIO
CHEIHATMCTa OKa3bIBAIOIIET0 MYHHUIIMIIATBHYIO YCIIYTY;

- OecnpenaTCTBEHHBIM BXO/1 HHBAJINIOB B 3[JaHUE U BBIXOJ U3 HETO;

- COJCHCTBHE CO CTOPOHBI CIEIUAINCTA OKA3bIBAIOUIETO MYHUIIUMAIBHYIO YCIYTY,
MHBAJIMy TIPU BXOJIE€ B 3/1aHHE U BBIXOJI€ U3 HETO, PU HEOOXOAUMOCTH;

- BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITENIbHOTO TEPEJBMKCHHUS] HMHBAJIUAOB IO TEPPUTOPUHU
aJIMMHUCTPALINY;

- CONpPOBOXKJIEHHWE WHBAIMIIOB, MMEIOIIUX CTOWKHE paccTpoiicTBa (QPYHKIMU 3pEHUs U
CaMOCTOSITENILHOTO MEPEABMKEHNS, OKa3aHUS UM MIOMOILIM HA TEPPUTOPUN aIMUHHUCTPALIH;

- MPOBeJIeHNEe MHCTPYKTa)Ka JOHKHOCTHBIX JIUI], OCYIIECTBIISIONINX MMEPBUYHBIA KOHTAKT C
NOJTy4yaTeNIIMU yCIyTH, TI0 BOIpOcaM padoThl ¢ MHBAINIaMU;

- YCTIOBHS JOCTYIHOCTH JUISl MHBAJIUIOB MO 3pEHHUI0 OUIMAIBHOTO caifTa aJMUHHUCTPAIIH
KanteipeBckoro cenbcoBera Illymienckoro paiiona www.kaptirevo.ru B uHGOpPMAaIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHHUKAIIMOHHOH ceTn « HTepHeT;

- JIOMyCK B  YyYPeXJAEHHE  CypIONEepeBOAYMKa U  TH(IOCYpAONEepeBOIINKA
COTIPOBOYKAAIOIIETO WHBAJIH/IA;

- IOMYCK B Y4peX/ieHHne cCOOAaKU-ITPOBOJHHKA IPY HAIUYUH JOKYMEHTA, MTOITBEP:KIAOIIETO
e€ crneuuanbHoe oOyueHHe U BbIJaBaeMoro mo ¢opmMe U B MOPSJIKE, KOTOPBIE OMPEIeNIIOTCS
(denepaabHBIM OPraHOM HCIIOJHUTEIBHON BIACTH, OCYIIECTBISIOUIMM (PYHKIIMHU MO BBIPAOOTKE M
peanu3alii ToCy/lIapCTBEHHON MOJUTUKA U HOPMATUBHO-TIPABOBOMY DETYIUPOBAaHUIO B cdepe
COIIMAJIbHOM 3alUThI HACCICHUSI;

- TIpPeIOCTaBlIEHUE, MPH HEOOXOTUMOCTH, YCIYTH MO MECTY >KUTEIhCTBA WHBAJINAA WIHA B
JUCTAHLIMOHHOM PEXKHUME;

- OKa3aHHUe JOKHOCTHBIMU JIMIIAMH YUPEXKICHUS MHON HE0OXOAMMON MHBAUAAM TOMOIIN
B IIPEOI0JIEHUH 0apbepoB, MELIAIOIIMX OJYYEHUIO UMH YCIIYT HApaBHE C IPYTUMHU JIMLAMU;

- OKa3aHWe AOHKHOCTHBIMHU JIMIIAMHM HHBAJIWIAM HEOOXOAMMOW IOMOIIY, CBS3aHHON C
pa3bsiCHEHHEM B JIOCTYITHOM it HUX (opMe TMOpsSAKa MPEJOCTABICHHUS W TONYyYEHHS YCIYTH,
odopmIIeHHEeM HEOOXOUMBIX JIJISl €€ MPeIOCTaBICHUs TOKYMEHTOB, 03HAKOMJICHHMEM MHBAJIUIOB C
pa3MelieHreM KaOMHETOB, IOCIEeIOBATEIbHOCTIO JIEHCTBUN, HEOOXOMUMBIX Ui TOJYYECHHUS
YCITyTH.

4) Mecrta wuH(pOpPMUPOBaHUS, TpEAHA3HAYCHHBIC JUISI O3HAKOMIICHHUS 3asBUTENCH C
nHGOPMAIMOHHBIMHU MaTepHallaMu, JIO0JKHBI OBITh XOPOIIO OCBEIIEHBI 1 000PYAOBaHBI:

- WH(POPMALMOHHBIMHU CTEHJAMH, Ha KOTOPBIX pa3MeIlaeTcss BHU3yallbHAsh U TEKCTOBAs
uHdopMaIus;



- HaJUIKAIIMM pa3MelIeHHEeM OOOPYIOBaHHS W HOCHTENEH WHQPOpMAINH, HEOOXOIUMBIX
sl obOecriedueHrss OeCTpensTCTBEHHOrO JO0CTya WHBAIWIOB K MYHHIIMIAIBHBIM YCIyraM, ¢
YUETOM OTPaHUYCHUN WX KU3HEICATCIILHOCTH,

- nyonmupoBaHuEe HEOOXOJUMOM JJISi MHBAJIMIOB 3BYKOBOW W 3pUTENBHOM MH(OpMaIuu, a
TaKk JK€ HaANWCeH, 3HAKOB M MHOM TEKCTOBOM M rpaduyeckodl HHPOpMaluu 3HAKaMH,
BBITIOJITHEHHBIMU PENTbe(HO-TOYCUHBIM IIpUQTOM Opaiiis;

- CTYJIBSIMH U CTOJIAMHU JIJIs1 0hOPMIICHUS IOKYMEHTOB.

5) K uHpOpMAaMOHHBIM CTEHIAaM JOJKHA OBITh OOEcCTieYeHa BO3MOXKHOCTH CBOOOIHOTO
JOCTYIIa TPAKIaH.

Ha nadopmanmoHHbIX cTeHIaX pa3MeIIaeTcs cleayrorias oos3aTenbHas nHGOpMaITus:

- HOMepa TeneoHOB, (HAKCOB, aJpec AIEKTPOHHOU IMOYTHI OPTaHOB, MPEAOCTABIISIOIINX

MYHHUIIUTIATBHYIO YCIIYTY;
- aJpec U peKUM pabOoThl AIMUHHUCTpAMK KanThIpeBCKOTO CEMbCOBETA, MPEA0CTABIISIONICH

MYHHUIIUTIATBHYIO YCIIYTY;

- (daMunum, WMEHa, OTYeCTBA W JOJDKHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIHI[ (CIEIHATNCTOB),
OCYIIECTBISIONIMX MPHEM IMHUCbMEHHBIX OOpallleHHil TpakJaH M yCTHOE HH(POPMHUPOBAHUE
TpaKJIaH;

- IepeveHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX AJIs MOMy4YEHUSI MyHULIMTIATbHON YCIYTH;

- 00pa3siibl 3aM0JIHEHHS;

- TOpSANOK OOKaloOBaHUS pEIICHUH, IEeHCTBUN WM Oe3AecTBUS JOKHOCTHBIX JIMIIL,
MPEIOCTABISIONINX MYHUITUTIATBHYIO YCIYTY.

- HACTOSIUNA AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT.».

2. KoHTposb 3a UCHIOJTHEHHEM ITOCTAHOBJIEHHS OCTaBJIAIO 3a CO0Oil.

3. HacTtosiiee mocTaHoOBJI€HHE BCTymaeT B  CHIY B J€Hb, CIEAYIOIIUN 3a JHEM €ro
oQUIHATEHOTO OMyOIHKOBaHUsI B razere « CellbuaHKay.

I'maBa KanTeipeBcKoOro ceiabcoBeTa O.H. T'opnios



	1) Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа предоставляющего муниципальную услугу.
	Заявителям или их представителям обеспечивается свободный доступ к местам предоставления муниципальной услуги.
	Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальной услуги помещениях.
	Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, необходимыми бланками, раздаточными информационными материалами и письменными принадлежностями.
	На прилегающей к зданию территории оборудована стоянка для парковки автотранспортных средств. На стоянке автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
	2) Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118.
	Помещения оборудуются средствами пожаротушения. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации граждан и работников администрации.

	3) В целях обеспечения условий доступности для инвалидов администрация Каптыревского сельсовета, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает:
	- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


