[Ipunoxenue k [loctanoBnEeHNIO
AnmMuHHcTpannn KanteIpeBCKoro cebcoBeTa
or 21.08.2015 1. Ne 239

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
NpeAoCcTaBJIeHUs] MYHMIMIIAIbHOH YCIyTIH
«YCTaHOBJ/IEeHHE CEPBUTYTA B OTHOLLIEHUH 3eMeJIbHOI0 Y4aCcTKA, HAXOAAIIEerocsi B
MYHHIMIIAJBHON COOCTBEHHOCTID)

1. O0uMe MoJI0KeHUs

1.1. HacTosiuuii aAMUHUCTPAaTUBHBIN PEIIAMEHT MPEI0CTABICHUS MyHULUNIATbHON
YCIIYTu «YCTaHOBJIEHUE CEPBUTYTA B OTHOLIEHUHU 3€MEJIbHOTO y4acTKa, HAXOIAIIErocs B
MYHUIIMIAIBHONH COOCTBEHHOCTH» (nanee - PermamenT) pa3paboTaH B LIETSX TOBBIIICHUS
Ka4yecTBa MPeOCTaBICHUS U TOCTYIIHOCTU YCIYTH, CO3aHHUsI KOM(POPTHBIX yCIOBUHM IS
MTOJIyYEHUSI MyHULIUIAIBHOU YCIYTH.

PermaMeHT omnpenenser MOpsAAOK M CTaHIAPT NPEAOCTABICHUS MYHULUIIAIbHON
YCIYTU «YCTaHOBJICHHE CEPBUTYTa B OTHOLUEHUU 3€MEJIBHOIO y4acTKa, HAXOMALIErocs B
MYHUIIMNQIbHOM COOCTBEHHOCTH» (Zajiee — MYHHLMIAJIbHAs YCIyra), CpOKH
BBITIOJTHEHUSI, COCTAB U MOCIEA0BATENbHOCTh ACUCTBUM (aAMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYD)
IPU TPEAOCTABICHUN MYHHUIMIIAIBHONW YCIyTrH, AO0CyAeOHBbIA (BHECYIAEOHBIN) MOPAI0K
oOKaJIOBaHUSI pEIICHUN © JehCTBUN (Oe3MeHCTBUs) OpraHa, MPEIOCTaBISIIOIIETO
MYHULIAMTAJIIBHYIO YCITYTY, a TaK’K€ JOJKHOCTHBIX JIUL, WIM MYHHUIIMNATbHBIX CIy’KalllHX.

1.2. Pernament pasmemiaercs Ha MHTepHeT-caiite www.kaptirevo.ru, Taikxke Ha
MH(}OPMALIMOHHBIX CTEHAAX, PACIIONOKEHHBIX B 3JaHUM aAMUHKMCTpauuu KanteipeBckoro
cenbcoBeTa azapecy: KpacHosipckuii kpaii, [llymenckuit paiion, c¢. KanrtelpeBo, yi.
ITo6Gensl, 3A.

2. Cranaapr npeaocTaBjJeHUs MYHUIUNIAJIbHON YCJIYyI'H

2.1. HamMeHOBaHME MYyHUUMNAIbHOW YCIYTH: «YCTaHOBJIEHUE CEPBUTYTA B
OTHOIIIEHUU 3€MEeJIbHOTO YYacTKa, HAXOASIIETOCs] B MyHULIUIIAJIbHOM COOCTBEHHOCTH.

2.2. llpenocraBieHrne MYyHUIMIAIBHON YCIYTHM OCYUIECTBISIETCS aAMUHHUCTpalyen
KantsipeBckoro cenbcoBera lllymeHnckoro paiiona (maigee - AJMHHUCTpaius).
OTBETCTBEHHBIM  HUCHOJHUTENIIEM MYHULUIAIBHOM  yCIOyru sBiseTcs  Amnmapar
yhnpaBieHus: AIMUHUCTpaLUU (anee - OTaen).

Mecto nHaxoxaeHus: 662730, Kpacnosipckuii kpai, I[llymenckuii paiioH, c.
Kantsipeso, yn. Briconkoro, a. 6, kB. 1.

[TouroBet anpec: 662730, KpacHospckuii kpau, Illymenckuii paioH, c.
KanteipeBo, yi. [Tobensr, 3A.

[IpuémHuble THU: TOHEAENbHUK, BTOPHUK, CPE/ia, YETBEPT, MATHHUILIA.

I'padux pabotsi: ¢ 12-00 yacoB g0 16-00 yacos, (0Genennsblil nepepuiB ¢ 12-00 o
13-00 yacoB)

Tenedon/dakc: (39139)23531, anpec anexrponnoit moutsl info@kaptirevo.ru;



https://e.mail.ru/compose?To=info@kaptirevo.ru

Nudopmanuio mo mporeaype NpeaoCTaBICHUS MYHHIMITAIILHON YCIIyTH MOXHO
MOJIy4YUTh Yy  CHenuanucta(oB) OT/AENa, OTBETCTBEHHBIX 3a  MPEAOCTaBICHUE
MYHUIUTAIBHON YCITyTH.

2.3. IlomywarenmeM MyHUUUNAIBHOW YCIYIHM SIBISETCS  3€MJIEIOJIb30BATENb,
3eMJICBIIAJICTICI, APEHIATOP 3E€MEJBLHOTO Y4YacTKa, HMEIOIIUA HaMEpPeHHUE 3aKIIOYUTh
comaiieHne 00 yCTAaHOBJICHUU CEPBUTYTA B OTHOILICHUM 3€MEIBHOTO ydacTKa (manee -
3asBUTEIIB).

2.4. Pe3ynbratoM NpeaoCTaBICHNS MyHULIMIAIbHON YCIYTH ABIISIETCS:

1) HampaBieHuE 3agBUTENI0 YBEAOMJIEHHS O BO3MOXKHOCTH  3aKJIFOUYCHUS
comanieHusi 00 YCTaHOBJICHUU CEPBUTYTA B MPEAJIOKEHHBIX 3asBUTENIEM TPaHUIIAX;

2) HampaBlieHHE 3asBHUTEIIO0 TMPEIJIOKCHHUS O 3aKIIOYCHUH COmTameHus o0
YCTAHOBJICHUU CEPBUTYTA B MHBIX IPAHUIAX C MPUIIOKEHUEM CXEMbI TPaHUI] CEPBUTYTA
Ha KaJaCTPOBOM ILJIaHE TEPPUTOPHH;

3) HampaBieHWE 3aABUTEII0  MOJANUCAHHBIX  YIOJHOMOYEHHBIM  OpPraHOM
SK3EMIUISIPOB TPOEKTA COIVIAlIEHUs] 00 YCTAaHOBICGHHHM CEPBUTYyTa B CIydae, €ClIH
ykazanHoe B mnyHkre 1 crarbm 39.26 3emenbHOro koaekca P®, 3asgBieHue
MPEAYCMAaTPUBAET YCTAHOBJIECHUE CEPBUTYTAa B OTHOILLIEHHUHU BCETrO 3€MEJIbHOIO y4YacTKa,
WIM B cllydae, IpeyCMOTPEHHOM IIyHKTOM 4 crateu 39.25 3emenbHoro koznekca Pd;

4) puHATHE PEIICHHS 00 OTKa3€ B YCTAHOBJIICHUH CEPBUTYTA M HAIIPaBJICHUE 3TOTO
pelIeHus 3asBUTENI0 C YKa3aHWEeM OCHOBAaHMM TaKOro OTKas3a.

2.5. Cpok npeaocTaBiieHUs MyHULIMIAIBHON YCIyTH:

- HalpaBJCHUE 3asIBUTEIIO0 YBEAOMIICHUS, MPEMJIOKEHUs, MPOEKTA COINIAIICHHUS,
penieHust 00 0TKa3e B 3aKJIIOUEHUU COIVIAIICHUs JOJKHO ObITh MPHUHSTO MO pe3ysibTaTam
PaccCMOTPEHUSI COOTBETCTBYIOIIETO 3asBJICHUS M HWHBIX MPEACTABICHHBIX TOKYMEHTOB
VCIIOJIHUTEJIEM B COOTBETCTBHHM C ITyHKTOM 2.7 B CpoK He Oonee 30 qHei.

2.6. IlpaBOBBIMM OCHOBAHHMSIMU I TPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBLHON YCIyTH
SBIISICTCS:

- Konctutynus Poccuiickoi ®@enepanuu  («Poccuiickas raszera», Ne 7,
21.01.2009);

- 3emenbHbIN Koneke Poccuiickoit denepanuu («Poccuiickas razeray, 30.10.2001,
No 211-212);

- Oenepanbbiii 3ak0H 0T 06.10.2003 Ne 131-®3  «O6 oOmux mTpUHIHIIAX
OopraHu3alud MECTHOro camoyrmpasieHus B Poccuiickoit @enepaunn» («Poccuiickas
razera», Ne 202, 08.10.2003);

- ®enepanpubiii 3akoH  oT 09.02.2009 Ne 8-d3 «O6 obecmeueHnH aOCTyNa K
uHpOpMallUd O JIEATEIbHOCTH TOCYIapCTBEHHBIX OpPraHOB M OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTIPaBIICHUS;

-  @enepanbHblii  3akoH  or  27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu
MPEAOCTaBICHUSI TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUUHUNAIBHBIX yciyr» («Poccuiickas razeray,
30.07.2010, Ne 168);

- YeraB KanteipeBckoro cenbcoBera lllymenckoro paiiona KpacHospckoro kpas ot
23.04.2002 Ne 2;

- ITocranoBnenuem Anmunuctpanuu KanteipeBckoro cenbcosera ot 09.08.2011 Ne
159 «O Iopsake hopMUpOBaHMS U BEIEHUSI peeCTpa MyHHUIIUIAIBHBIX YCIYT»;

- [locranoBnennem Aamunuctpanuu KanteipeBckoro ceiabcoBera oT 09.08.2011 Ne
160 «O6 yrtBepxknenuu Ilopsinka pa3pa®OTKM W yTBEPHKIEHHUS AAMHHUCTPATUBHBIX
pEIrIaMEHTOB MPEAOCTABICHUS MYHULIUMTAIBHBIX YCIIYT.

- HACTOSIUM aIMUHUCTPATUBHBIN Permamenr.
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2.7. UcuepnbiBaroluil epevyeHb HJOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl TIPEAOCTaBICHUS
MYHUIIUMAIBHON YCIYTH (Aasee - TOKyMEHTHI):

3asIBJICHHUE O 3aKJIFOUYEHUU COTIAIIEHUs] 00 YCTAaHOBIIGHUU CEPBUTYTA (TPUIIOKECHHE
Ne 1) ¢ mpunoxkeHreM cXeMbl TPaHUIl CEPBUTYTA HA KaJAaCTPOBOM IUJIaHE TEPPUTOPUU (B
3asBJICHUU O 3aKJIIOUCHUM COINAIICHHUS 00 YCTAHOBJIEHUU CEPBUTYTA JOJDKHBI OBITh
yKa3aHbI 11eJ1b U MPEIoJIaraeMbIii CPOK JCHCTBUS CEPBUTYTA).

Ecnu 3asBneHue o 3aKIIOYEHUH COTIANIeHUs 00 YCTaHOBJICHHH CEpPBUTYTA
MpEeAyCMaTPUBAET YCTAHOBJIEHUE CEPBUTYTAa B OTHOILIEHHUU BCETr0 3€MEJIbHOIO y4YacTKa,
MPUJIOKEHUE CXEMBbl TpaHUIl CEepPBUTyTa Ha KaJaCTPOBOM IIJIaHE TEPPUTOPUHM K
YKa3aHHOMY 3asiBJICHHUIO HE TpeOyeTcsl.

HcnomuuTens He BIpaBe TpeOOBaTh MPEICTABICHHUE IPYTUX JITOKYMEHTOB KpPOME
JIOKyMEHTOB, YCTAHOBJICHHBIX HACTOSIIMM IMyHKTOM. 3asBUTEIIO BBIJACTCS PAcIUCKa B
MOJIyYeHUU JIOKyMEHTOB (mpuiiokeHue Ne 2) ¢ yKazaHHMEM HUX TMEepeyHs U JaThl uX
MIOJIyYEHUS] UCTIOTTHUTEIIEM.

2.8. 3ampelieHo TpeOOBATh OT 3asIBUTEIS:

MPEACTaBICHUSI JOKYMEHTOB W HMHGOPMAIlMM WM OCYIIECTBICHUS JICUCTBUH,
MIPEACTABICHUE WM OCYUIECTBIECHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMHU
MPAaBOBBIMU aKTaMH, PETYJIUPYIOIMIMMHU OTHOILIECHMS, BO3HHUKAIOIIME B CBSI3HM C
MPEA0CTaBICHUEM MYHUIIUIIAIBHON YCITYTH;

MPEACTABICHUS JIOKYMEHTOB U HH(POpPMAIMHM, KOTOPhIE B COOTBETCTBUU C
HOPMATUBHBIMM INpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickon @Dexepanyy, HOPMAaTUBHBIMU
MpaBOBBIMU akTaMu CyObekTOoB Poccuiickoit @enmepanii U MyHHIUAIBHBIMU
MPAaBOBBIMUA  aKTaMHM HAaxOAATCA B  PaCIOPSHKEHUM TOCYAApPCTBEHHBIX OpraHOB,
MPEAOCTABMISIONINX TOCYJapCTBEHHYIO YCIYry, HWHBIX TOCYIapCTBEHHBIX OpraHoOB,
OpraHoB MECTHOTO CaMOYyMpaBlIeHHs W (WJIK) TOJABEIOMCTBEHHBIX TOCYIapCTBEHHBIM
opraHaM ¥ OpraHaM MECTHOTO CaMOYTNpAaBICHUS] OpraHu3allii, Y4YacTBYIOIIUX B
MIPEAOCTABICHUN TOCYIapCTBEHHbIX WJIM MYHUUMIAIBHBIX YCIYI, 33 HCKJIIOUEHHEM
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTu 6 crarbu 7 PenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-®3 «OO0 opraHu3zanuM MPEAOCTABIECHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUUUIAIbHBIX
YCIyI».

OcymiecTBneHust JACUCTBHIA, B TOM YHCIE COIVIACOBAHMMA, HEOOXOMUMBIX MJIs
MOJy4eHUST MYHHIIMITAIBHBIX YCIYT W CBSI3aHHBIX C oOOpalieHueM B UHBIC
TOCY/IapCTBEHHbIC OpraHbl, OpPraHbl MECTHOTO CaMOYIpPABJICHHS, OpraHu3alvu, 3a
VCKJIFOUEHHUEM TIOIYYEHHUs YCIIYT, BKIIOYEHHBIX B MIEPEUHU, YKa3aHHbIC B YaCTU | cTaThu
9 ®depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®d3, u momydeHuss JOKYMEHTOB W HH(OpMaIuy,
MPEAOCTaBISIEMBIX B pe3y/bTaTe MPeAOCTaBICHUS TAKUX YCIIYT.

2.9. OcHoBaHuA [Uisi OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB [Jisi IPEIOCTABICHUS
MYHULIUNIAJIBHOW YCIYTH:

- Iojjava 3asiBJICHUS] HEYTIOJTHOMOYEHHBIM JIUIIOM;

- TEKCT JOKyMEHTa HamucaH Hepa30opuuBo, Oe3 yka3zaHus (QamMuwinKd, HMEHH,
oTyecTBa (PU3MYECKOTO JHIlA, aJpeca €ro perucTpanuu; B JOKYMEHTAaX HWMEITCA
MOIYMCTKH, MOAMUCKH, 3aU€PKHYTHIE CIIOBA U UHbIE HE OTOBOPEHHBIEC UCTIPABIICHUS.

2.10. OcHoBaHMAMM JJI1 OTKa3a B NPENOCTABICHUM MYHULMIIAJBHON YCIyIH
SIBJISIFOTCS CIISYIOIIUE CITyYau:

1) 3asBiIeHre 00 YCTAHOBIIGHWM CEPBUTYTA HAMPABIECHO B OPraH HCIOIHUTEIHHOU
BJIACTU WJIM OpraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS, KOTOpbIE HE BIpaBe 3aKIIIOYaTh
coranieHre 00 yCTaHOBIIEHUU CEPBUTYTA;

2) TIaHMpyeMO€ Ha YCJIOBMSIX CEPBHUTYTa HCIOJIb30BAHHUE 3€MEIBHOTO Y4YacTKa He
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JIOITyCKAETCsl B COOTBETCTBUU C (pe/iepaaIbHBIMU 3aKOHAMH;

3) yCTaHOBJIEHUE CEPBUTYTA MPUBEAET K HEBO3MOKHOCTH UCIOIb30BaTh 3€MEIbHBIN
Y4acTOK B COOTBETCTBMM C €0 Pa3pELICHHBIM HCIIOJIB30BAHUEM WM K CYIIECTBEHHBIM
3aTPYAHEHUSM B UCIIOJIB30BAHUH 3€MEJIBHOTO YUacTKa.

2.11. I[IpenocTaBnenrne MyHUILIUNIAIBHON YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCSI OSCIIIaTHO.

2.12. MakcumanbHbIi CpOK OXHJIAaHWSI B OYEpeau IMpU [OoJade 3ampoca o
MPEJOCTABICHUHN MyHHUILIUIIATBHON YCIyTH COCTaBIsAeT He Oojee 15 MUHYT.

MakcuManbpHblid CPOK OXXKHUJAHUS IIPU IOJyYEHHUU pe3yJbTara MpeAoCTaBICHUs
MYHUIMIAIBHON yCIIyTH cocTaBisieT He 6omnee 30 nHel.

2.13. Cpok perucrpanuu 3anpoca 3asBUTEN O MPEIOCTAaBICHUY MYHHUIANIAIBHOM
yCIIyTu cocTaBisieT He Oonee 15 MuHyT.

2.14. TlonydeHue KOHCYNBTALMI MO MPOLEAYpPE MPEAOCTABICHUS MYHHUIUIATBLHON
YCIYTH MOXKET OCYILECTBISIThCS CIEIYIOIUMU CIIOCO0aMHU:

- IOCPEACTBOM JIMYHOTO 0OpalleHus;

- oOparmieHus o Teneony;

- IOCPEJICTBOM MHCbMEHHBIX OOpAILEHUH 1O MOYTE;

- OCPEJCTBOM OOpaIieHUH 10 3JEKTPOHHOM TOYTe.

2.15. OcHOBHBIMU TPEOOBAHUSAMU K KOHCYJIBTAIIMH 3asIBUTEJICH SBISIOTCS:

- aKTyaJIbHOCTb;

- CBOEBPEMEHHOCT;

- YETKOCTb B U3JIO)KEHUU MaTepraa;

- IIOJIHOTA KOHCYJIBTUPOBAHMSI;

- HaJIATHOCTh (hOPM TOa4YX MaTepuana;

- yA0OCTBO ¥ JOCTYTHOCTb.

2.16. TpeboBanus K (hopMe U XapaKTepy B3aUMOACWUCTBHUS CIICHUAINCTA OTIENA C
3asIBUTEIISIMHU:

IpU JUYHOM OOpallleHUM 3asBUTENIeH CHEeLMAIUCT OT/eNa JOKEH NPeACTaBUThHCH,
yka3arb (aMmwinio, UM M OTYECTBO, COOOIIUTh 3aHUMAEMYIO JIOJDKHOCTB,
CaMOCTOSITEIbHO JaTh OTBET Ha 3a/JaHHbI 3asBUTENEeM Bompoc. B koHue
KOHCYJIbTUPOBAHUS CHEIHUAINCT OT/eNa, OCYIIECTRISIOMUN KOHCYIbTUPOBAHHUE, TOJIKEH
KpPaTKO IOJIBECTH UTOTU U IEPEUYUCIUTh MEPBI, KOTOPBIE CIENYET MPUHATH 3aASIBUTEIIIO
(KTO IMEHHO, KOT/Ia M 4TO JOJDKEH CJIENaTh).

OTBeT Ha MUCbMEHHbIe 0OpaleHuss U 00pallleHUs MO AEKTPOHHOU MoYTe JaeTcs B
IPOCTON, YETKOM M MHOHATHOW (opMe ¢ yKa3aHueM (GaMHIMM W MHHULKAJIOB, HOMEpa
TenedoHa CHenMaancTa OTAeNa, HCIOJIHMUBIIETO OTBET Ha oOpamenue. OTBeT Ha
MUChbMEHHOE oOpamieHne mnoanuceiBaeTcss [maBoit  KanTeipeBckoro — cembcoBeTa
(3amecTHTENEM IVIaBBl aIMUHUCTPALMH) JTUOO0 YIOTHOMOYEHHBIM JTOKHOCTHBIM JIULIOM.

2.17. Ilpu orBeTtax Ha Tesne(OHHbIE 3BOHKM M YCTHbIE OOpallleHHs CIELHUAIUCT B
BEXJIMBOU (pOopMe 4eTKO M MOAPOOHO MH(POPMHUPYET OOPATUBIIMXCS MO MHTEPECYIOLUIUM
ux BompocaMm. IIpu  HEBO3MOXKHOCTH  CIIELIMANUCTA, MPUHSABILIETO  3BOHOK,
CaMOCTOSATEIbHO OTBETUTh HA IOCTABJIEHHBIA BONPOC, Tele(OHHBIN 3BOHOK JOJDKEH
ObITh TIEpeazpecoBaH (MEpEeBEACH) Ha JAPYroro CIENHATUCTa WIH OOpaTHUBIIEMYCS
TpaXIaHUHY JOJDKEH OBIThb COOOIIEH Tele(OHHBI HOMEp, MO KOTOPOMY MOKHO
MOJIy4YUTh HEOOX0TUMYI0 UH(POPMALIHIO.

2.18. TpeOoBaHus K MOMEUICHHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIAETCS MYHUIIMIAIbHAS
yciyra:

[ToMenieHnss, B KOTOPBIX OCYILIECTBISAETCS NPUEM TIpaxkaaH, OOpaTUBLIMXCS 3a
NOJYYCHUEM MYHUILMIAIbHONW YCIIyTH, JOJKHBI ObITh OCHAIIEHBI COOTBETCTBYIOIMMU



yKazaTelsiMu, MH()OPMAIMOHHBIMHA CTEHIAaMHU C 0Opa3laMu 3arllOHEHUS 3asBICHHUS U
MEpEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJId MpeNoCTaBiIeHUs yciayru. Mecra st
3allOJIHEHUS HEOOXOMUMBIX JOKYMEHTOB OOOPYAYIOTCS  CTYJAbSIMU, CTOJIaMH U
obOecrieynBaroTCsl OJlaHKaMU  3asBJICHUM, THCbMEHHBIMU TNPUHAAISKHOCTAMU. Ha
MH(OPMALIMOHHOM CTEHJE B AJMUHUCTpAlMM pPa3MEIIAeTCs IepeueHb JOKYMEHTOB,
KOTOpbIE 3aBUTENb JOJKEH MPEICTABUTD ISl UCIIOIHEHUS MyHULMNIATbHON YCITYTH.

PaGouee ™mectro cnenuanucToB AJIMUHHUCTpPAIlMH, YYaCTBYIOIIMX B OKa3aHUU
MYHHULIMNIATBHON YCIYTH, OCHAIIAETCs] HACTEHHOW BBIBECKOW MJIM HACTOJIBHOM TaOIWYIKOM
C yKazaHueM (pamMuinu, UMEHH, OTYECTBA U JOJKHOCTH, HEOOXOJUMOM ISl UCTIOTHEHUS
MYHUILIUTTAIBHONU YCIYTH OUCHON TEXHUKOM.

B mecTax oxxugaHus NpeoCTaBIeHHUs] MyHULIUIIAIbHOW YCIIyTH NIPEAYCMaTPUBAETCS
000py/IOBaHHE JOCTYIHBIX MECT OOIIECTBEHHOTO MOIb30BaAHUS.

B wMectax mpenocTaBieHHMsT MYHUIMIAJIBHOM YCIyI'M Ha BUIHOM MECTE
pa3MEILAOTC CXEMbl Pa3MEILICHUsI CPEACTB MOXKAPOTYILIEHUS W MyTed 3BaKyalluu
MoceTuTeNled M pabOTHUKOB OPraHOB, YYACTBYIOLUIMX B OKAa3aHWM MYHHULMIAJIBHOU
YCIYTH.

Mecta mnpenocTaBlieHUS MYHULMIAIBHOW YCIyrd OOOpYAyIOTCS CpeACcTBaMu
MIO’KapOTYILIEHUSI.

2.19. Ha undopmanimoHHOM CTEHJE B aJMUHHUCTPAIMHU Pa3MEIIAIOTCS CIIETYIOIINE
MH(OPMALIMOHHBIE MaTePUATIbI:

- CBEJICHUS O MEPEUHE NPEJOCTABISIEMbIX MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYT;

- MEpedYeHb IMPEeNOCTABIAEMBIX MYHUIUIAIBHBIX YCIyT, 0Opa3ibsl JOKYMEHTOB
(cipaBoK).

- 0Opa3el 3arnoIHEeHUs 3asBJICHUS;

- anmpec, HOMepa TenedoHOB U ¢akca, Tpaduk padoThI, aapec dIEKTPOHHON MOYTHI
aJMUHHUCTpALIUU;

- aJIMUHUCTPATUBHBIN PEIVIAMEHT;

- agpec opuIUANbHOTO caiiTa AJMUHHMCTpalMu B ceTd VHTEpHeT, coaepiKaliero
MH(}OPMALIKIO O IPEJOCTABICHUHA MyHUIIUIIAIBHON YCITyTH;

- MOPSIIOK MOJIy4eHUs] UHPOpPMALMK 3asBUTEISIMU 110 BOIIPOCAM MPEAOCTABICHUS
MYHHUIMNAIBHON YCIyTH, B TOM YHCJIE O XO/I€ MIPENOCTABIECHUS MYyHUIIUIIAJIBHON YCIYyTH;

- IEpEYEHb OCHOBAHMM ISl OTKA3a B NIPEAOCTABIEHUN MYHHUIIMIIAJIBHON YCIYyTH;

- MOPSIIOK 00XanoBaHus NeHCTBUM (O€31eHCTBUSA) M PELICHHM, OCYIECTBISEMbIX
(IpUHATHIX) B XOJI€ IPEIOCTABICHHSI MyHULIUIIAJIbHOU YCIIYTH;

- HeoOxomuMmasi orepaTtuBHAs WHGOpMAIMS O TMPEIOCTABICHUH MYHUIIUTAIBHOM
YCIYTH.

- ONHCAHWE MPOLEAYypPbl NMPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHOM YCIyTH B TEKCTOBOM
BUJIE U B BUJI€ OJIOK-CXEMBI;

TexkcT marepuanioB, pa3MellaeMblX Ha CTEHAAX, JOJKEH ObITh HareyaraH YI0OHBIM
VIS YTEHUS PU(TOM, OCHOBHbIE MOMEHTHI M HanOoJiee BaXKHbIE MECTA BbIICIICHBI.

2.20. IToka3arenstMu TOCTYIIHOCTH M Ka4€CTBA MyHULMIIAIBHON YCITyTH SIBIISIOTCA:

- CcoONIOfIeHHEe CpPOKOB IMPENOCTABICHUS MYHUUUNAIBHOM YCIyr'H, CpOKOB
BBINIOJTHEHUS OTAEJIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETyp B paMKax €€ Mpe10CTaBICHUS.

3. CocraB, 110€CJ1€10BATEIbHOCTh U CPOKH BBINOJHEHUS aAMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp, Tpe00BaHuA K MOPSAKY MX BBHINOJHEHUS, B TOM YHCJIe 0COOEHHOCTH
BBINIOJIHEHHUS AIMUHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP B JJIEKTPOHHO# popme
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3.1.  Onwucanue NOCAEAOBAaTENbHOCTH  JEHCTBUH NpH  NPEAOCTABICHUU
MYHHIUITAIBHON YCIIyTH.

[IpenocraBieHne MYHHMIMIIAIBHOM yCIyTW BKJIOYaeT B ceOd  Cledyrolue
aIMUHUCTPATUBHBIE TPOLIETY PbI:

1) npuem 3asBiICHUS U JOKYMEHTOB, UX PETUCTpALIUS;

2) pacCMOTpEHHE U MPOBEPKA 3asIBICHUS U JOKYMEHTOB;

3) mpuHATHE pEUIeHHs O MPEJOCTABICHUM WM 00 OTKa3e B IPEeJOCTABICHUH
MYHUITUIAIBHONW YCIyTH, WH()OPMHpOBAaHHE W BbIJlaya pe3ysibTara MpPeIoCTaBICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIIyTH.

bnok-cxema npenocTaBieHUs MyHULMIIAIBHOW yCIyTH NpUBEJEHA B MPUIOKEHUU
Ne 4 gacrosmero Pernamenra.

3.2. Ilpuem 3asBieHUs U JOKYMEHTOB, UX PErHCTPALIUSL.

3.2.1. OcHoBaHMeM AJisl Hauaja IpeJOoCTaBICHUS MyHUIIUMIIAILHOW YCIYTH SIBISIETCS
Tu4HOe oOpallleHue 3asBUTENIE B AJMUHUCTPALMIO C 3asBICHUEM U JOKyMEHTaMH,
HEO0OXOIMMBIMH ISl TOJyYEHUsI MYHULIUIIAJILHON yCIIyTH, IMOO TOJTyUYEHUE 3asiBICHUS U
HEO0OXOIMMBIX TOKYMEHTOB 3aKa3HbIM UCHMOM C MCIIOJIb30BAHUEM MOYTOBOM CBSI3U, WU
B JJICKTPOHHOM (OpME C HCIOIb30BAaHHEM HH(POPMALUOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTHiIl, B TOM 4YMCJIE C HMCHOJb30BaHMEM EIMHOro mopraja rocygapCTBEHHBIX M
MYHHUIUIAIbHBIX YCIyT (QyHKUIUN).

3.2.2. CBeneHus O JIOJDKHOCTHOM JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 3a BBIIIOJHCHUE
aJIMUHUCTPATUBHOIO JEHUCTBHUSI, BXOJAIIETO B COCTaB aIMUHUCTPATUBHON MIPOIIEAYPHI.

OTBETCTBEHHBIM 32 BBIIIOJIHEHUE JAHHOW aJIMUHUCTPATUBHON MPOLETyPHI SBISETCS
CHEIMAINCT OT/eNa (Jajee - CIeHaIUCT).

3.2.3. CopepxaHue aJIMUHUCTPATUBHOIO JEWUCTBUS, BXOASIIETO B COCTaB
aJIMUHHCTPATUBHON MPOLIETYPbl, MPOAOIKUTEILHOCTD U (MJIM) MAKCUMAJIBHBII CPOK €ro
BBIIIOJTHEHUSI.

3.2.3.1. Tlpu nuuHom oOpalieHuu 3asBUTENS JUOO NPHU HANPABICHUM 3asBICHUS
MOYTOM CHEUUATUCT IPU HpUEME 3asBIICHHUS:

1) ycraHaBnMBaeT mNpeAMET OOpalEeHUs, JIUYHOCTh 3aAsBUTENS (IIOJHOMOYMS
MIpe/ICTaBUTENS 3aBUTEIS);

2) nmpoBepsieT TMPAaBUILHOCTh OQOPMIICHHSI 3asBICHUS U  KOMIUIEKTHOCTH
MPEACTaBICHHBIX JTOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B 3asBICHUHU.

B cnyuae oOHapyxeHUs OMIMOOK BO3BPAIAET 3asIBUTEIO 3asBICHUE U JTOKYMEHTHI
C OOBSICHEHHEM COZIep KaHMs OLIMOOK U MOPSJIKA UX YCTpaHEHHUS.

3) oOecrnieunBaeT BHECEHHWE COOTBETCTBYIOLICH 3amHMCHU B KypHAJl PETUCTPALUH C
yYKa3aHMEM JaTbl [pUeMa, HOMepa 3asBJICHUS, CBEIECHUH O 3asBUTENE, WHBIX
HEOOXOIMMBIX CBEJICHUI B COOTBETCTBUU C MOPSAKOM JIEJIONMPON3BOICTBA HE TIO3/IHEE JHS
MOJTyYEHUS 3asIBIICHHUSL.

[Tocne peructpauuu 3asBIEHUSI CIIELUATUCT MEpeNaeT 3asBICHUE C JOKYMEHTaMu
maBe KantslpeBckoro cenpcoBera.

[Ipu nuuHOM oOOpalieHud Bce JOKYMEHTBI, TMpHIaraeMble K 3asiBICHHUIO,
MIPENICTABISIOTCA B KOMUSAX M B MOMJMHHUKAX (€CIM BEPHOCTh KOMUI HE yAOCTOBEPEHA
HOTapuaiabHO) g cBepku. [lpum oOpaiieHun 3asiBUTENS MOYTOM, JOKYMEHTHI,
MpuJiaraeMbie K 3asiBJICHHIO, IPEICTABISAIOTCS B MOAJUHHUKAX (€CIM BEPHOCTh KOMUN He
YIOCTOBEpPEHA HOTAPUAIILHO) JJI1 CBEPKHU MOCJIE MOITYUYEHHUS 3asBUTEIEM YBEIOMIIEHUS O
MPUHATOM PEIICHUH M O HEOOXOAMMOCTH SBUTHCS B AIMUHHUCTPAIMIO 32 MOJyYCHHEM
pesynabrata. CBepka MPOU3BOIUTCA  HEMENJIEHHO, TMOCIE 4Yero  MNOJJIMHHUKU
BO3BpAIIAIOTCS 3asBUTENIO JIMLIOM, MPUHUMAIONIMM JOKyMeHThl. Komusi nokymeHTa



MOCJIE TPOBEPKH €€ COOTBETCTBUS OpPUTMHAILY 3aBEPSETCS JIMLOM, NPUHUMAOLIIUM
JOKYMEHTHI.

3.2.3.2. Tlpu oOpamieHuu 3asBHUTENIEM 3a TOJYyYCHHEM MYHHUIMIAIBHOW YCIyTH
HENOCPEICTBEHHO B AJIMUHUCTPALMIO HA JUYHOM IIPUEME WIN IOYTOM 3asBUTENb JACT
MUCBMEHHOE coIviache Ha 00pabOTKy €ro MepcoOHANbHbIX JaHHBIX.

[Ipu oOpamenun 3asBuUTENs uepe3 EauHbIi mopTan rocyqapCTBEHHBIX U
MYHULMOANBHBIX yCIyr ((QYHKIMH) B 3JIEKTPOHHOM (QopMe 3asBICHUS CTaBUTCS
COOTBETCTBYIOIIAsl OTMETKA O COIIACHU Ha 00pabOTKY €ro nepcoHaNbHbIX JAHHBIX.

3.2.4. Pe3ynbsraromM UCIIOJIHEHHS aIMUHUCTPATUBHOMN IPOLIEYPHI SBIISETCS:

1) Ilpu npepocraBieHUU 3asBUTENIEM 3asBICHUS JIMYHO (HAIpaBICHUM MOYTOH) -
IIpUEM, pErucTpanus 3asBICHUS M NpUIaraéMbIX JOKYMEHTOB. MakcUMalbHBIA CPOK
BBITTOJIHECHUS JEHCTBUM aAMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI - 15 MUHYT ¢ MOMEHTA IOJJa4X B
AJMUHUCTPALMIO 3a5BICHUS C KOMIUIEKTOM JIOKyMEHTOB.

2) Ilpm npenocraBieHHMH 3asBUTENIEM 3asBIeHUs uepe3 EnuHbli mopran
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHUIUNAIBHBIX YCIyT (QyHKIMIA) - TpUEM H PETUCTpanus
3asIBICHUS U JTOKYMEHTOB 3asBHUTENII U YBEAOMJIEHHE O perucrpanuu uepes «JIMuHbIi
KaOMHET» 00, 10 BBIOOPY 3asBUTEIIS, HA 3JEKTPOHHYIO IOYTY.

VBenomileHHE 3asBUTENA O IOCTYIUICHUM 3asBI€HUS B AJIMHHHUCTpALUIO
OCYLIECTBIISIETCS] aBTOMATUYECKHA B COOTBETCTBUU CO BPEMEHEM PETUCTPAINU 3asIBICHUS
Ha EnuHoM moprane rocyapCTBEHHBIX U MyHUIMNAIBHBIX YCIyT ((QyHKIUI) (C TOYHBIM
YKa3aHMEM YacOB U MUHYT).

VYBeoMIIeHHE 3asBUTENS O PErMCTPalMU 3asBICHUs yepe3 «JIMuHbIi KaOMHET» Ha
EnvHoM moprane  rocygapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX — yCIyr  ((yHKIMI)
OCYLIECTBIISIETCS aBTOMaruuecku nocie BHeceHus B AVC cBeneHuid O perucrpanuu
3asIBJICHHUS.

3.3. PaccmoTpeHne U npoBepKa 3asBICHUS U JTOKYMEHTOB, ITOATOTOBKA pe3ysbrara
IIPEIOCTABICHUS MYHULIUIIAIbHON YCITyTH.

3.3.1. OcHoBaHMeM [y Hayajga MWCIIOJIHEHHs IPOLIETypbl NPOBEPKU IaKeTa
JOKYMEHTOB SIBJISIETCS NIEepeladya 3asiBICHUS C MAKETOM JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOMY 3a
paccMOTpeHUE 3asBICHUS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIM 3a PACCMOTPEHHUE 3asBICHUS U MNPUIOKEHHBIX K HEMY
JOKYMEHTOB B TeueHue 9 JHel ¢ 1aThl IOCTYIIEHUS K HEMY 3asiBJIEHNS U IPUJIAraéMbIX K
HEMY JOKYMEHTOB IPOBEpPSET MX KOMIUIEKTHOCTb, HAJIMYME OCHOBAaHUM ISl OTKa3za B
IIPEIOCTABICHUY MYHULUIIAJIBHOW YCIYTM B COOTBETCTBHUU C HAacToAIMM PermameHTom,
IpU  YCTAaHOBJIEHUM  HEOOXOOAMMOCTHM  HampaBiIgeT  3alpochl IO  KaHajgam
MEXBEJOMCTBEHHOT'O B3aUMOJICHCTBUS.

3.3.3. B cayuae ecnu 3asBUTENb HE NIPENOCTABUII JOKYMEHTBI, KOTOPBIE HAXOIATCS B
pPacHopsHKEHUM TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOIO CaMOYINPAaBICHUS U
MOJIBEJOMCTBEHHbIX ~ TOCY/apCTBEHHbIM  OpraHaM  WJM  OpraHaM  MECTHOI'O
CaMOYIPABJICHUsI OpraHU3alUsAX, OTBETCTBEHHBIM 3a pAacCMOTpPEHHUE 3asBJICHUS U
NPUIOKEHHBIX K  HEMy  JOKYMEHTOB, TIpd  HEOOXOAMMOCTH  HarpaBlICHUS
MEXBEJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB, BHOCUT COOTBETCTBYIOUIYIO 3allUChb O IOCTYIJIEHUU
3asBiaeHuss B ANMC w HampaBiser 3ampocbl M0 KaHajlaM MEXKBEAOMCTBEHHOIO
B3aMOJEHMCTBUA.

3.3.4. PesynpraroM BBIIIOJIHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYPHI SBISAETCSA
MOJArOTOBKAa IPOEKTa YBEAOMJIEHMS O BO3MOXHOCTH 3aKJIFOUEHHUS COIVIAalleHus o0
YCTaHOBJICHUU CEPBUTYyTa B IPEIJIOKCHHBIX 3asBUTEIIEM TIPAaHULAX, NPEIJIOKEHUS O
3aKJIIOYEHUU COIVIAlIeHMsT 00 YCTAHOBJIEHUM CEpPBUTyTa B UWHBIX TPaHULAX C



MPUJIOKEHUEM CXEMbl IPAHUIl CEPBUTYTA HA KaJaCTPOBOM ILJIaHE TEPPUTOPUH, MPOEKTa
corameHnsi 00 yCTaHOBJICHWH CEpPBUTYTa B Clydae JIMOO TPOEKTa yBEIOMIICHHUS 00
OTKa3€ B MPEJOCTABIECHUN MyHULIUITAIIBHONW YCIYTU C YKa3aHUEM IIPUYMH OTKAa3a.

CpoOK BBITIOJTHEHUSI TaHHOM MTPOLEAYpHI - 16 nHEH.

3.4. IlpunsTue peuieHus O MPEAOCTABICHUU WIM 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUHU
MYHUIUNAIbHON YCIyrd, MH(OpPMHpOBAaHME W BbIJlaua pe3ysibTaTa IMpeloCTaBICHUS
MYHUIMIAIBHON YCITyTH.

3.4.1. OcHoBaHMEM [UIs Hayaja aJMUHUCTPATUBHOM MpPOLELYpPbl IO IPHUHATHIO
pelieHust o npenocraBieHu (00 OTKa3e B MPENOCTaBICHUH) MYHUIMIIAIBHOM YCIyrd
ABISIETCS.  MOCTyIUIEHME [miaBe  KanThIpeBCKOTO  CENbCOBETa  MOATOTOBJIEHHBIX
OTBETCTBEHHBIM 33 PACCMOTPEHHUE 3aSBICHUS U NPUIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB U
COIIACOBAHHBIX YIOJIHOMOYEHHBIMU JODKHOCTHBIMH JIMLAMU MPOEKTAa YBEIOMIIEHUS O
BO3MOXKHOCTH 3aKJIFOUEHUS! COMIAIICHHUS] 00 YCTAHOBJICHUHM CEPBUTYTA B MPEIJIOKECHHBIX
3asiBUTENIEM TpaHUIaX, MPEUIOKEHUS O 3aKIIIOYEHUHM COINIAlleHUsI 00 yCTaHOBIECHUU
CEPBUTYTAa B UHBIX T'PAHULAX C MPUIOKEHUEM CXEMbI I'PAHMI] CEPBUTYTA HA KaJaCTPOBOM
IJIaHE TEPPUTOPUH, MPOEKTA COMIAIICHHUS 00 YCTAaHOBJIEHMHM CEPBUTYTa JIMOO MPOEKTa
yBeIOMJICHHSI 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUU MYHUIUMNAIBHOM YCIyTM C YKa3aHUEM
MPUYMH OTKa3a (Jajiee — JOKyMEHTHI).

3.4.2. ImaBa KanTbeIpeBCKOro CeJIbCOBETA pPAaCCMATPUBAET IPEACTABICHHBIE
JIOKYMEHTBI, ITOJIMMCHIBAET U HAIIPABJISET UX CIIELUAIIUCTY.

MaxkcuMalibHbI CPOK BBIMOJIHEHHUS JAHHOW aJMUHUCTPATUBHOW MTpoueaypbl - 3
JTHSL.

3.4.3. ndopmupoBaHue M BbIa4a pe3ysbraTa MpeJoCTaBICHUS MYHUIUIATbHON
YCIIyTH.

3.4.3.1. Cneuuanuct He MO3/HEE YeM depe3 2 JIHsA CO JHA MOITY4YEHHUS yKa3aHHBIX
MOJNUCAHHBIX JOKYMEHTOB BBIIA€T WM HANpaBiseT HUX 3aiBUTEII0 10 aJpecy,
yKa3aHHOMY B 3asIBJICHUHU.

3.4.3.2. Ilpu oOpamenuu 3asBuTeNs yepe3 EnuHblil mopran rocygapcTBEHHBIX U
MYHUIUOAIbHBIX yCIyTr (QyHKUMI) YBEJOMJIEHME O MPUHATOM pEUIeHUH U O
HEOOXOIMMOCTH SIBUTbCS 32 IMOJIy4eHHEM pe3ylbTara (yBEJOMJIEHHE O CTaryce
3asBJICHUSI) HAIPABISETCS 3asBUTENI0 B «JIMuHbI KaOuHeT» 3asBuTens Ha EnuHOoM
MopTajie TOCYyJapCTBEHHBIX M MYHHMUIMNANBHBIX yCIyr (QyHKuui) nmmubo, 1mo BbIOOpY
3asiBUTENIS, HA DJIEKTPOHHYIO MTOUTY.

3.4.3.3. 3asgBUTENIO NEPENAIOTCA JTOKYMEHTBI, MOArOTOBICHHbIC AJIMUHUCTpAIUEH
[0 pe3yiabraTaM MPEAOCTABICHUS MYHHMIMIIAIBHON YCIyI'H, a TakKXke JIOKyMEHTHI,
MOJUIEKAIME BO3BPATY 3asABUTENIO IO 3aBEPUICHUIO MPEAOCTABICHUA YCIyru (Ipu
HaJIM4Yun).

Bblgjaua [1OKyMEHTOB TPOW3BOAMTCS 3asBUTENIO JIMOO JOBEPEHHOMY JIHILY
3asiBUTENI TPU TNPEAbSIBICHUM JOKYMEHTAa, YAOCTOBEPSIIOUIET0 JMYHOCTh, a TaKKe
JOKYMEHTA, MOJATBEPKJAIOIIEr0 IMOJHOMOYMS MO TOJYYEHHUIO JIOKYMEHTOB OT HUMEHU
3asgBUTENS (U1 JOBEPEHHBIX JIMIL).

IIpu BbIIAYEe JOKYMEHTOB 3asBHUTEINb Aa€T PACHUCKy B MOJIYYEHUU JOKYMEHTOB, B
KOTOpOM YKa3bIBaIOTCSI BCE JOKYMEHTBHI Ie€pelaBacMble 3asBUTENIO, JaTa Mepefayu
JIOKYMEHTOB.

3.4.4. Pe3ynbraroM BBIIIOJHEHUS aJMUHUCTPAaTUBHOMN MPOLETYPHI SBISETCS:

1) BeIaua 3asBUTENIO YBEJOMJICHHUS O BO3MO)KHOCTH 3aKJIIOUCHHS COMIAIICHHS 00
YCTAHOBJICHUN CEPBUTYTa B MPEIJIOKEHHBIX 3asBUTEIEM TPAaHULAX, MPEIJIOKEHUS O
3aKJIIOYEHUU COMAlIeHHs: OO0 YCTaHOBJIEHMHM CEpPBUTYTa B MHBIX TpaHHUIAX C



MPUJIO)KEHUEM CXEMbl TPaHHI] CEPBUTYyTa HA KaJacTPOBOM IUIAHE TEPPUTOPHHU,
comianieHre 00 yCTaHOBJIIEHUU CEPBUTYTA;

2) BbIJaua 3asBUTENIO YBEIOMIICHHUS 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUN MYyHUIIUTIATbHON
YCIIYTH C YKa3aHUEM MOTHBHUPOBAHHBIX IIPUYHH OTKa3a.

MaxkcuMalIbHBIN CPOK BBIMOJHEHUS TAHHOM aJIMHUHUCTPATUBHOW mpoueaypsl - 30
JTHEH.

4. (I)OprI KOHTPOJIA 32 HCIIOJTHEHUEM AAMUHUCTPATUBHOI'O PEIJIaMEHTA

4.1. Texymmii KOHTpPOJIb 3a COONIONEHHWEM TIOCIIEAOBATEIBHOCTH JCHCTBUM,
omnpeneeHHbIX PernmameHToM ocymiecTBisercss niaBol KanTeIpeBCKOro CelbCcoBETA M
BKJIIOYAeT B ceOs MPOBEJICHUE MPOBEPOK COONIONCHUS U UCIOTHEHHUS OTBETCTBEHHBIMU
TuamMu  (CrenuanaucTaMu) JeUCTBYIONIETO 3aKOHOAATENbCTBA, a TaKKe IOJIOKEHUHN
Pernmamenra.

4.2. TlepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTb OTBETCTBEHHBIX JIMI (CHEIMAIHUCTOB)
3aKpEIUISIETCSA B COOTBETCTBYIOLINX MOJIOKEHUSIX TOJPKHOCTHBIX MHCTPYKIUH.

4.3. KoHTposib 32 MOJHOTOM M KayeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHHUIUNAIbLHON
YCJIYTH BKJIFOYAET B ceOs MPOBEJACHUE MTPOBEPOK, BBHISIBIICHUE M YCTPAHCHHUE HAPYIICHUI
MpaB 3asBUTENICH, pPAacCMOTpPEHHE, MPUHATHE PEIICHWH U TOATOTOBKY OTBETOB Ha
oOpaiieHus 3asiBUTENICH, copep X aline >kaaoO0bl Ha pemieHus, AeicTBus (O6e31eiicTBys)
OTBETCTBEHHBIX JIUII (CIELIUAIUCTOB).

4.4. 1To pesynpraTaM IPOBEICHHBIX IPOBEPOK B CIIy4yae BBISBICHUS HapyLICHUU
MpaB 3asBUTENIEM MO MNPEJOCTABICHUI0 MYHULUINAIBHONW YCIYTH OCYUIECTBISAETCS
MIPUBJICUCHNE BUHOBHBIX JIUI[ K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIATEIHCTBOM
Poccuiickoit @enepanmm.

4.5. TlpoBeneHre NpoOBEPOK MOXKET HOCUTH IUIAHOBBIM XapaKTep U BHEIJIAHOBBIN
xapakrep (IO  KOHKPETHOMY  OOpalieHWIO0  3asBUTENSl 1O  MPEJOCTABICHUIO
MYHULIUTTAIBHOU YCITYTH).

5. locyneOHblii (BHecy1eOHBbINH) MOPSAA0K 00:Ka10BAHNS PEIICHUH U 1elCTBHIA
(0e3meiicTBHSI) OpranHa, mpeAoCTABJISIONIET0 MyYHUIUIIAJIBHYIO YCJIYTY, a TAKKe
AOJIKHOCTHBIX JIMI WM MYHHMUIMIAIBHBIX CJIYKAIMX.

5.1. 3agBUTENN MYHUUMIAIBHOW YCIYTM MMEIOT MPAaBO OOPAaTUTHCS C 3asBICHUEM
U kanoboi (mamee - oOparieHus) Ha JgedcTBus (0€3ACHCTBUS) HMCTOTHUTEIN,
OTBETCTBEHHBIX JIUI] (CIEIIMATUCTOB), B TOM YHCIIE B CIEIYIONINX CIy4asx:

1) nHapylleHue cpoka perucTpaluy 3amnpoca 3asBUTENS O IPEAO0CTaBIECHUU
MYHHUIUIAIBHON YCITyTH;

2) HapylIeHHEe CpOKa MPEJOCTABICHUS MyHUITUTIAIBHON YCIyTH;

3) TpeboBaHue y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
nmpaBoBeiMu akTamu Poccuiickorn ®denepanuy, HOPMATHBHBIMM IPABOBBIMU AKTaMU
cyorektoB Poccuiickoit denepanuy, MyHUIIMNAIBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMU IS
MPEAOCTaBICHUSI MyHULIUTTAIIBHOW YCIYTH;

4) oTka3z B IpUEME JOKYMEHTOB, IPEIOCTABIEHUE KOTOPBIX IPETyCMOTPEHO
HOpPMaTUBHBIMM TpPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepanuy, HOPMATUBHBIMU



MPaBOBBIMH akTamMu cyOBbekToB Poccuiickoit denepanun, MyHUIUIAIBHBIMA TPAaBOBBIMHU
aKTaMu I IPEI0CTABICHUSI MyHULIUIIAJIbHON YCIIyTH, Y 3asBUTEIS;

5) oTKa3 B NperoCTaBlI€HUH MyHHUIIMIIAIbHON YCIyTH, €CJIM OCHOBAHUS OTKa3a He
peayCMOTpeHb! (eiepalIbHbIMU 3aKOHAMU M TPUHSATBIMH B COOTBETCTBUU C HUMHU
VHBIMIA HOPMAaTMBHBIMHU IIpaBOBbIMU akTamu Poccuniickorn denepanuy, HOPMATHBHBIMHU
MpaBOBBIMU aKTaMu cyObekToB Poccuiickoit denepanny, MyHUIUNATbHBIMUA PABOBBIMHU
aKTaMu;

6) 3arpeOoBaHME C 3asgBUTENS MPH NPEIOCTABICHUH MYHUIUNAIBHOW YCIYTH
IJaTel, HE MNPEIyCMOTPEHHOW HOPMATHBHBIMM IIPAaBOBBIMM aKkTaMu Poccuiickoit
denepanyivi, HOPMAaTUBHBIMU TIPABOBBIMH aKkTaMu CyOnekTOB Poccuiickoit denepannu,
MYyHHUIMIAIbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU;

7) OTKa3 opraHa, MPeIOCTABISAIOLIEr0 MYyHULUNAIbHYIO YCIYTY, TOJKHOCTHOI'O
Juia OpraHa, NpPEJOCTaBISIIOLNIET0O MYyHULMIAIBHYIO YCIyry, B HCIPAaBICHUU
JOMYIIEHHBIX OMNEYaTOK M OIIMOOK B BBUIAHHBIX B pe3yjbraTe MpeJoCTaBICHUS
MYHHIIUTIATBHON YCIyTH JOKYMEHTaX JMOO HapylIeHHWE YCTAaHOBIEHHOTO CPOKa TaKHX
VICIIPABJICHUN.

5.2. OOpaienuss mnomjiexar o0s3aTeIbHOMY paccMOTpeHuto. PaccMorpenue
oOpalleHuii OCyIecTBIsETCS OECIIATHO.

5.3. Xanoba mnomaercs B NUCBMEHHON @Qopme Ha OyMaXHOM HOCHUTEJE, B
AJIEKTPOHHOU (hopMe B OpraH, Mpel0CTaBISIONMI MyHUIIMNIANbHYIO yciyTy. JKanoosl Ha
pELIEHUs], TPHUHSITHIE PYKOBOAWUTEIEM OpPraHa, IpPEAOCTaBISAIOMIEr0 MYHHULUIAIBHYIO
YCIIyTy, TONAIOTCS B BBIIIECTOSIIMN OpraH (IIpH €ro HajJu4duu) JUOO B Cllydae ero
OTCYTCTBUSL ~ PacCMaTpUBAIOTCS HEIOCPEICTBEHHO PYKOBOIUTENIEM oprasa,
IIPEIOCTABIIAIOIETO MyHULIUIIAJIBHYIO YCIIYTY.

5.4. JKanmobGa wmoxer OBITHh HampaBI€HAa [0 T[O4YTe, C HCIOIb30BAaHUEM
MH(}OPMALIMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHON cetu VMHTepHeT, oduuuanpsHOro caira
Oprasa, NpeAO0CTaBISIONIEr0 MYHULIMIAIBHYIO YCIYTYy, a TaKKe MOXET ObITh IpUHSATA
IIPY JIMYHOM IIPHEME 3asiBUTEIISL.

5.5. KanobGa nomxkHa coaepKarTh:

1) HauMmeHOBaHHME OpraHa, MPEJOCTABIAIONIETO MYHHUIUNAIbHYIO  YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMLA OPraHa, IpeJoCTaBISIFOIIEr0 MyHULUIIAIbHYIO YCIyTy, pELIEHUs U
neiictBus (Oe3aeiicTBIE) KOTOPBIX 00XKATYIOTCS;

2) ¢pamwinio, UMs, OTYECTBO (MOCIEAHEE - MPU HAJUYMU), CBEIACHHUS O MECTe
KUTEIbCTBA 3asBUTENSA - (PU3MYECKOTO JIMLA JUOO0 HAaMMEHOBaHME, CBEACHUS O MECTE
HaXOKJEHUS 3asABUTENS - IOPUAMYECKOrO JIMIA, a TaKKe HOMEp (HOMepa) KOHTAKTHOTO
tenedoHa, aapec (aapeca) dIEKTPOHHON MOUYTHI (MMPU HAJUYHUH) U TOYTOBBIN ajapec, 1Mo
KOTOPBIM JOJKEH OBITh HAalpaBJIEH OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHus 00 OOKaIyeMBIX pEIICHUSAX M JeUCTBUAX (Oe3IeCTBUU) OpraHa,
MIPEAOCTABISIONIET0  MYHUIMIIAJIBHYIO  YCIyry, [JOJDKHOCTHOIO JIMIA  Oprasa,
MPEOCTABISAIONIET0 MyHULUIIATIbHYIO YCIYTY;

4) noBOABI, HA OCHOBAHMU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COIVIACEH C pEIICHUEM U
neiictBueM (Oe3nelicTBUEM) OpraHa, MPEIOCTABIAIONIEIO MYHHMIMIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MpeI0oCTaBIAIONIEr0 MyHUIIMNAIBHYIO YCIYTy. 3asBUTEIEM
MOTYT OBITh MpeACTaBiIeHbl JAOKYMEHTHI (MpU HAJIUYUH), MOITBEPXKIAIOIINE JIOBOJIbI
3asgBUTEISL, TMOO0 UX KOTHH.

5.6. XKanoba, moctynuBIIas B Opraf, MPeI0CTABIAIONNN MyHHUIIUIIATIBHYIO YCIYTY,
MOJUIE)KAT PACCMOTPEHUIO JOJDKHOCTHBIM JIMLOM, HAJCJICHHBIM IIOJHOMOYHSAMH I10
PaccMOTPEHUIO Kajl00, B TE€UEHUE MATHAALATH padounX JHEH cO JHs ee perucTpauuy, a



B cllydyae O0KaJoBaHMsI OTKa3a OpraHa, NPeJOCTAaBISIIOLIET0 MYHHULMIIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MpeloCTaBISIOLIEr0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy, B IpUEME
JIOKYMEHTOB y 3asiBUTEJIs INOO B UCIIPABICHUU JIOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OMIMOOK HIIU B
cilydae OO)KaJlOBaHMS HApYyIICHUs YCTAHOBJIIEHHOTO CpOKa TaKHUX HCIPaBIEHUN - B
TEUEHHE MATU PabOUnX THEN CO JTHS €€ PEeruCTpPalUU.

5.7. llo pe3ynpraraMm pacCMOTPEHHUs >KaloObl OpraH, MPEaOCTABISIONINI
MYHUIMNAIBHYIO YCIYTY, IPUHUMAET OJHO U3 CIAEAYIOIIUX PEIICHHUMN:

1) ynoBierBopsieT kanoly, B TOM 4ucie B (hopMe OTMEHBI MPUHATOTO PELICHHUS,
UCIIPABJICHUS JOIMYIIEHHBIX OPraHoM, MPEIOCTABISIONIMM MYHUUUIAIbHYIO YCIYTY,
OMe4yaTok M OHIMOOK B BBIIAHHBIX B pE3yjibTaTe MNPEJOCTaBICHHUS MYHMIIMIIAIbHOM
YCIyI'M JTOKyMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEII0 JCHEKHBIX CPEICTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE
MPEeIyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMM NPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon  ®Penepauuu,
HOpPMaTHUBHBIMM  TIPaBOBBIMH  akTamMu  cyObekToB  Poccuiickoit ~ ®exaepanuu,
MYHUIUTAIBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMH, a TAKXKe B MHBIX opmax;

2) OTKa3bIBACT B YOBJIETBOPEHUH HKATOOBI.

5.8. He mo3gnee nHsA, CIEQyIOMEro 3a JHEM IPUHATHSA DPELICHMS, YKAa3aHHOTO B
IyHKTEe 5.7 HAcToAlEro AJMUHUCTPATUBHOIO PENIAMEHTA, 3asBUTENIO B IHUCBMEHHON
dbopMe © TO OKETAHWIO 3asBUTENIE B  OJIEKTPOHHOW ¢opMe HampaBlseTCs
MOTHBHUPOBAaHHBIN OTBET O pe3y/bTaTax pacCMOTPEHUS KaJIOObI.

5.9. B ciydae ycTaHOBJIEHUSI B XO/Ie WM MO pe3yibTraTaM pPacCMOTPEHHMs KajoObl,
IIPU3HAKOB COCTaBa AJMUHUCTPAaTUBHOIO IIPABOHAPYILUEHUS WM  IPECTYIUICHUS
JOJDKHOCTHOE  JIMIIO, HAJEJICHHOE TOJHOMOYMSIMHU 10 PAcCMOTPEHHUIO kKajlod B
COOTBETCTBMM C HYHKTOM 5.3 Hacrosmero AJIMHUHHCTPATUBHOIO PEMIAMEHTA,
HE3aMEUIMTENIbHO HAIlPaBJIsieT UMEIOIINECS MaTepUalbl B OpraHbl IPOKYPaTyphl.
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	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	предоставления муниципальной услуги
	«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»
	1. Общие положения
	1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.
	Регламент определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» (далее – муниципальная услуга), сроки выполнения, состав и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих.
	1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте www.kaptirevo.ru, также на информационных стендах, расположенных в здании администрации Каптыревского сельсовета адресу: Красноярский край, Шушенский район, с. Каптырево, ул. Победы, 3А.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги: «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности».
	2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Каптыревского сельсовета Шушенского района (далее - Администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является Аппарат управления Администрации (далее - отдел).
	Место нахождения: 662730, Красноярский край, Шушенский район, с. Каптырево, ул. Высоцкого, д. 6, кв. 1.
	Почтовый адрес: 662730, Красноярский край, Шушенский район, с. Каптырево, ул. Победы, 3А.
	Приёмные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.
	График работы: с 12-00 часов до 16-00 часов, (обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов)
	Телефон/факс: (39139)23531, адрес электронной почты info@kaptirevo.ru;
	Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста(ов) отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	2.3. Получателем муниципальной услуги является землепользователь, землевладелец, арендатор земельного участка, имеющий намерение заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка (далее - заявитель).
	2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:
	- направление заявителю уведомления, предложения, проекта соглашения, решения об отказе в заключении соглашения должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных документов исполнителем в соответствии с пунктом 2.7 в срок не более 30 дней.
	2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является:
	- Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009);
	- Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);
	- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
	- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);
	- настоящий административный Регламент.
	2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):
	Исполнитель не вправе требовать представление других документов кроме документов, установленных настоящим пунктом. Заявителю выдается расписка в получении документов (приложение № 2) с указанием их перечня и даты их получения исполнителем.
	2.8. Запрещено требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	2.9. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	- текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации; в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления.
	2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие случаи:
	2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней.
	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.14. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:
	- посредством личного обращения;
	- обращения по телефону;
	- посредством письменных обращений по почте;
	- посредством обращений по электронной почте.
	2.15. Основными требованиями к консультации заявителей являются:
	- актуальность;
	- своевременность;
	- четкость в изложении материала;
	- полнота консультирования;
	- наглядность форм подачи материала;
	- удобство и доступность.
	2.16. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста отдела с заявителями:
	при личном обращении заявителей специалист отдела должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).
	Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой Каптыревского сельсовета (заместителем главы администрации) либо уполномоченным должностным лицом.
	2.17. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
	2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
	Помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в Администрации размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.
	Рабочее место специалистов Администрации, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.
	В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования.
	В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.
	Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения.
	2.19. На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:
	- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;
	- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок).
	- образец заполнения заявления;
	- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;
	- административный регламент;
	- адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;
	- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
	- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
	- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
	Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
	2.20. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием заявления и документов, их регистрация;
	2) рассмотрение и проверка заявления и документов;
	3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 настоящего Регламента.
	3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
	3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо получение заявления и необходимых документов заказным письмом с использованием почтовой связи, или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
	3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
	Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист отдела (далее - специалист).
	3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
	3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления почтой специалист при приеме заявления:
	1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
	2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении.
	В случае обнаружения ошибок возвращает заявителю заявление и документы с объяснением содержания ошибок и порядка их устранения.
	3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.
	После регистрации заявления специалист передает заявление с документами главе Каптыревского сельсовета.
	При личном обращении все документы, прилагаемые к заявлению, представляются в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. При обращении заявителя почтой, документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки после получения заявителем уведомления о принятом решении и о необходимости явиться в Администрацию за получением результата. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.
	3.2.3.2. При обращении заявителем за получением муниципальной услуги непосредственно в Администрацию на личном приеме или почтой заявитель дает письменное согласие на обработку его персональных данных.
	При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.
	3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
	1) При предоставлении заявителем заявления лично (направлении почтой) - прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры - 15 минут с момента подачи в Администрацию заявления с комплектом документов.
	2) При предоставлении заявителем заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - прием и регистрация заявления и документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, по выбору заявителя, на электронную почту.
	Уведомление заявителя о поступлении заявления в Администрацию осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным указанием часов и минут).
	Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматически после внесения в АИС сведений о регистрации заявления.
	3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета документов является передача заявления с пакетом документов ответственному за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.
	3.3.2. Ответственный за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов в течение 9 дней с даты поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом, при установлении необходимости направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.
	3.3.3. В случае если заявитель не предоставил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, ответственный за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, при необходимости направления межведомственных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявления в АИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.
	3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, проекта соглашения об установлении сервитута в случае либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
	Срок выполнения данной процедуры - 16 дней.
	3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление главе Каптыревского сельсовета подготовленных ответственным за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов и согласованных уполномоченными должностными лицами проекта уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, проекта соглашения об установлении сервитута либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа (далее – документы).
	3.4.2. Глава Каптыревского сельсовета рассматривает представленные документы, подписывает и направляет их специалисту.
	Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 3 дня.
	3.4.3. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	3.4.3.1. Специалист не позднее чем через 2 дня со дня получения указанных подписанных документов выдает или направляет их заявителю по адресу, указанному в заявлении.
	3.4.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо, по выбору заявителя, на электронную почту.
	3.4.3.3. Заявителю передаются документы, подготовленные Администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии).
	Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для доверенных лиц).
	При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в которой указываются все документы передаваемые заявителю, дата передачи документов.
	3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является:
	1) выдача заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, соглашение об установлении сервитута;
	2) выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.
	Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 30 дней.

	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется главой Каптыревского сельсовета и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений Регламента.
	4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.
	4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).
	4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
	5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях:
	5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.
	5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	


